Organizani a pracovnfad Obecnihoiadu SVOR
/ 8 102, odst. 2, pism.0), § 110, odst. dnpd) zdkona 128/2000 Sb o obcich/

1. Vymezeni organizaiho a pracovnihtadu

1.1. Obecni tad Svor je tvéen starostou, mistostarostou a Zsimanci obce Zazenymi do
obecniho adu. Funkce tajemnika nertizena.

1.2.
Tento organizéni tad upravuje&innost Obecnihoi@du Svor &idi se jim starosta, mistostarosta
a zangstnanci obce Zazeni do Obenihoradu.

2. Statut obecnihoradu

2.1.
Cinnost obecnihoi@du je v oblasti samostatnéspbnosti obce a ipnesenéijsobnosti obce.

2.2.
Sidlo obecnihoi@adu je v obci Svokp. 195, P8 471 51.

2.3.
Piasobnost obecnihar@du je na celém katastralnim Gzemi obce Svor.

2.4.

Obecni dad je @i svécinnosti podizen zastupitelstvu a pIni Ukoly, které mu zasalgivo obce
ulozilo, poméhéa vybdim a komisim v jejicltinnosti, vykonava statni spravu iepesené
ptisobnosti obce, s vyjimkowwi, které pai o pisobnosti zastupitelstvu obce&jgadré komisim.
Obecni dad rozhoduje o poskytnuti informaci Zadateli padlkonac. 106/1999 Sb. o
svobodném fistupu k informacim.

3. Organizani uspdadani a organizaaggnnosti obecnihof@du

3.1.

Cinnost obecnihoiadu v samostatné&ipobnosti :

- pIni Ukoly, které mu ulozilo zastupitelstvo obce
- pomaha vybam a komisim v jejicltinnosi

3.2.
Cinnost obecnihoi@adu v flenesenésobnosti je v oblasti statni spravy vymezené znlédit

predpisy.

3.3.
Pristupnost tadu pro véejnost je ve dnech po#idla steda takto : 8.00-11.00 13.00-17.00 hod.
V tyto dny je mozno pozadovat informace na praccichi obecnihoii@adu.



Dale je gistupnost informaci zaji&ta tedni deskou umi&tou na obytném do#tp. 18-19 v
obci Svor.

Dulezité informace a steni verejnosti jsou sélovana véejnym rozhlasendi ob¢asnikem
vydavanym obcenimiadem.

3.4.
Technické z&zeni obecnihof@du /kopirka, fax, internet, telefon, scaner/ siguédevsim k
¢innosti obecnihoiiadu. Zdizeni obce je mozno vyuZivat za Uplatu i préasty a jiné subjekty.

3.5.

V uradovre obecniho fadu a v pilehlych mistnostech je zakazano kibustejre tak na chodd
obecniho tadu.

Pt navseve zdravotr postizeného atana je povinnosti zatstnand obecniho tadu poskytnout
mu maximalni pomoc a wgSit grednosti jeho zalezitost.

4. Pravidlatinnosti osob tviici obecni éad

4.1.
Zamegstnanci obce Zazeni do obecnihorédu jsou : starosta, mistostarosta a administiativn
pracovnice.

4.2.
Pracovni nagl zanméstnané@ obce z&azenych do obecnihdadu je stanovena v odst. 3.1. a 3.2.

4.3.

Zamestnanci obce Zazeni do obecniha@du nemaji pravo vyjadvat se k zavazin obce s
vyjimkou ci, za které jsou odpe&eni. Zangstnanci obce Zazeni do obecnihd@du jsou
podiizeni zastupitelstvu obce, starostovi, mistostaresFrilohou pracovni smlouvythto
zamgstnané jsou pracovni napla tento Organizai a pracovnfad.

4.4.
Osoby tvdici obecni iad jsou povinny chranit majetek obce a statni znak.
Dale jsou povinni dodrzovat zakon o obcidhdit se i své praci timtdadem.

4.5.

Osoby tvdici obecni iad jsou povinni respektovat sprané aznani Gednich pisemnosti podle
§ 111 z&kona o obcictadre evidovat a skartovat veSkeré pisemnosti vychdzegionosti
obecniho tadu.

5. Zawre¢na ustanoveni

5.1.

Tento organizéni a pracovniad je zavazny pro vSechny zé&tmance obce ¥azené do obecniho
Gfadu.

Je nedilnou sawsti pracovni smlouvy zafstnand.



5.2.
Tento organizéni a pracovnfad je mozno dogbvat a nénit a to vzdy pisemnou formou. Zmy
musi byt dany naddomi piseméviem zaréstnanédm zaazenych do obecnihdadu.

5.3.
Tento organizéni a pracovnfad nabyva &innosti dnem popisu oprasmych osob /8 102, odst.
2, pism. o/

Ve Svoru dne 2. ledna 2001

Tento organizéni tad byl schvalen na zasedani zastupitelstva dnet®iad2001



